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1. 
POLITICA DE PAPEL CERO 

POLITICA DE PAPEL CERO 

En en el marco de generación de acciones para la protección y garantías ambientales, 

presenta el Concejo Municipal de San José de Cúcuta, la política de papel cero, como un 

instrumento que orienta la reducción sistemática del uso del papel, a través del 

aprovechamiento e implementación de las tecnologías de la información y de las 

comunicaciones-TIC'S-, la administración de contenidos, la elaboración de formatos e 

inventarios documentales físicos y virtuales, que permitan la recuperación de la información 

en tiempo oportuno, y mejorar la eficacia en la administración pública con las prácticas 

ambientales. 

Para la implementación de la presente política, la corporación municipal, considerara las 

disposiciones expedidas por el Ministerio de Tecnología de la información y de las 

Comunicaciones, dentro de sus Estrategias de Gobierno en Línea, y la implementación de 

las siguientes acciones: 

- Fotocopiar e imprimir a doble cara 

Reducción del tamaño de los documentos al momento de la impresión o de 

fotocopiado. 

Elegir tamaño de ftjentes pequeñas. 

Configuración de las páginas de los documentos, antes de proceder con la acción 

de impresión'. 

Lectura y corrección de los documentos eñ pantalla. 

Evitar la emisión y remisión de copias innecesarias. 

Guardar archivos no impresos en documentos en el computador. 

Reutilizar el papel. 

Reciclar. 

Así mismo, se orienta la consolidación de programas como: 

Creación de la red interna, y uso de los portales de Intranet, en aras de evitar la 

impresión innecesaria de documentos, incluyendo aquellos que, por su gran 

tamaño, no admiten su remisión por correo electrónico. 

Uso frecuente del correo institucional, como una herramienta para compartir la 

información sin consideración del uso constante del papel, mediante su uso 

apropiado entre funcionarios. 

Empleabilidad de los programas de mensajería instantánea, aplicaciones de 

teleconferencia, calendarios compartidos, aplicación que dispongan de la edición 
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compartida de documentos, entre otros instrumentos que ofrezcan oportunidades 

de intercambio de información, de forma rápida, y efectiva, evitando la utilización del 

papel. 

Utilización de documentos electrónicos, ya sea por escáner del original en físicó, o 

mediante su creación por medio de herramientas ofirgáticas, donde se prevea 

además el uso de una aplicación-de registro documental, que permita su captura, 

registro, clasificación, archivo, control de acceso, publicación, recuperación y su 

disposición final. 

Finalmente, esta política, dispondrá de la orientación de la Secretaria General de la entidad, 

en colaboración con los profesionales de apoyo competentes, para la aplicación efectiva de 

las determinaciones previstas para la construcción de acciones ambientales. 

Por constancia se firma en la ciudad de Cúcuta, Norte de Santander, el día 30 de noviembre 

del año 2022. 

LVARO ANDRES ÑAAD FORERO 
PRESIDENTE DEL CONCEJO MUNICIPAL 

Nombres y Apellidos Cargo Firma 

Reviso Julián David Torres Carrero Secretario General 

Proyecto: Ana Maria Ortiz Ospino Contratista 

Los arriba firmante declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y 

disposiciones legales y/o técnicas vigentes y por lo tanto, lo presentamos para la firma. 
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